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請求書Webサイトへアクセスするための
アカウント登録を行います。

①請求書Webサイト（https://op.am-all.net/）
　 へアクセスします。

②弊社よりお送りした
　 IDと仮パスワードを入力します。

③「ログイン」をクリックします。

3
2

操作手順

1-1 初回登録
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アカウントで使用する メールアドレスの
登録を行います。

①登録するメールアドレスを入力します。

②「登録」をクリックします。

※複数のメールアドレスを登録することはできません。

操作手順

1-2 初回登録

2

1
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①登録したメールアドレスに
　 パスワード再設定のメールが届きます。

②▼パスワードの再設定の下のリンクをクリックします。

※パスワード再設定の受付時間は、メール到着後
　 24時間以内です。期限を過ぎてしまった場合は、
　 1-1から登録し直してください。

1-3 初回登録

操作手順

2
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①新しいパスワードを入力します。

②「パスワードの再設定」をクリックします。

1-4 初回登録

操作手順

○○○○@△△△△.com

2

1

6 / 34 



①画面上部に「パスワードを更新しました。」
　 と表示されれば完了です。

※次回からはログインするとお知らせ画面が
　 開くようになります。

1-5 初回登録

操作手順
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登録したアカウントの確認をします。

①右上「アカウント」のタブをクリックし、
　 「アカウント情報」を選択します。

2-1 アカウント確認

操作手順 アカウント

1
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①アカウント情報が表示されているので
　 お間違いないかご確認ください。
　 IDと書かれているものがログインIDに
　 なります。お忘れになられないよう
　 お願いいたします。

②メール通知を「有効」にすると、
　 請求書・納品書が発行された際に
　 登録メールアドレスに通知メールが
　 届きます。

※複数のメールアドレスは登録できません。

2-2 アカウント確認

操作手順

10000000

株式会社○○○○

○○○○@△△△△.com

1

2
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1店舗ごとの請求明細・納品明細を
閲覧できる店舗用アカウントを発行します。

お客様自身で発行することができ、
発行数に制限はありません。

①「管理者メニュー」のタブをクリックし、
　 「アカウント」を選択します。

3-1 店舗用アカウント作成

操作手順

1
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①「📄新規作成」をクリックします。

3-2 店舗用アカウント作成

操作手順
1
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①アカウント情報を入力します。
　 ID
　 名前
　 メールアドレス　　を入力し、
　 メール通知　　「無効」「有効」を選択、
　 閲覧情報　　に✔を入れます。
※閲覧情報は、複数選択可能です。

②閲覧したい店舗の
　 サイトコード　　または
　 取引先コード　　を選択します。

※サイトコードはAABからはじまる
　 店舗名、
　 取引先コードは2Zからはじまる
　 店舗名になります。
　 店舗名の一部を手入力すると、
　 該当する店舗名を絞って
　 検索することができます。

③「新規作成」をクリックします。

操作手順

3-3 店舗用アカウント作成

2

3

10000000 ： 株式会社○○○○

1
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①画面上部に「アカウントを作成
　 しました。」と表示されれば完了です。
　 IDと書かれているものがログインIDに
　 なります。お忘れになられないよう
　 お願いいたします。

操作手順

3-4 店舗用アカウント作成

ID は"******"で、パスワードは"********"です。
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機器情報

※「機器」「プライズ」操作手順は共通です。

①「機器情報」または「プライズ情報」の
　 タブをクリックし、「請求書のダウンロード」を
　 選択します。

プライズ情報

4-1 請求書ダウンロード

操作手順

14 / 34 



①ファイルのアイコンより、
　 請求書をPDFデータで
　 ダウンロードします。

4-2 請求書ダウンロード

操作手順

株式会社○○○○

株式会社○○○○

10000000

10000000

01-010001

01-010002

1

請求先名
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※検索機能

「🔍検索フォーム」より、条件を絞って

請求書を検索します。

①「検索フォーム」をクリックすると
　 入力画面が開きます。
　 
②検索条件を入力後、
　 「検索」をクリックすると
　 条件に該当する請求書のみが
　 画面に表示されます。

　 ファイルのアイコンより、
　 PDFデータをダウンロードください。

※種別とは、H10、H11、H70などの
　 分類になります。
　 検索時、請求先名、請求先コードは
　 入力不要です。

※検索および閲覧できるデータは、直近12ヶ月分になります。
　 それより以前のデータは閲覧いただけませんので、
　 必要に応じてダウンロードをお願いいたします。

※請求書の発行日は、請求締日より2営業日中となります。

4-3 請求書ダウンロード

操作手順

1

2
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機器情報

※「機器」「プライズ」操作手順は共通です。

①「機器情報」または「プライズ情報」の
　 タブをクリックし、「請求明細の照会」を
　 選択します。

プライズ情報

5-1 請求明細の照会

操作手順
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請求書に記載の内容を
明細ごとに確認することができます。

※明細は、項目名をクリックすると
　 昇順や降順に並び替えることが
　 できます。

5-2 請求明細の照会

操作手順

△△△△店

△△△△店

△△△△店

△△△△店

※
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※検索機能

「🔍検索フォーム」より、条件を絞って

請求明細を検索します。
また、請求明細をCSVデータで
ダウンロードできます。

①「検索フォーム」をクリックすると
　 入力画面が開きます。

②検索条件を入力後、
　 「検索」をクリックすると
　 条件に該当する請求明細のみが
　 画面に表示されます。

　 「CSVダウンロード」をクリックすると
　 検索条件に該当する請求明細の
　 CSVデータがダウンロードされます。

※出荷先名欄は、出荷先名の一部を手入力すると、
　 該当する出荷先を絞って検索することができます。

※検索および閲覧できるデータは、直近12ヶ月分になります。
　 それより以前のデータは閲覧いただけませんので、
　 必要に応じてダウンロードをお願いいたします。

5-3 請求明細の照会

操作手順

1

2
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機器情報

※「機器」「プライズ」操作手順は共通です。

①「機器情報」または「プライズ情報」の
　 タブをクリックし、「納品書のダウンロード」を
　 選択します。

プライズ情報

6-1 納品書ダウンロード

操作手順
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①ファイルのアイコンより、
　 納品書をPDFデータで
　 ダウンロードします。

6-2 納品書ダウンロード

操作手順

1

株式会社○○○○ 10000000
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※検索機能

「🔍検索フォーム」より、条件を絞って

納品書を検索します。

①「検索フォーム」をクリックすると
　 入力画面が開きます。
　 
②検索条件を入力後、
　 「検索」をクリックすると
　 条件に該当する納品書のみが
　 画面に表示されます。

　 ファイルのアイコンより、
　 PDFデータをダウンロードください。

※種別とは、H10、H11、H70などの
　 分類になります。
　 検索時、請求名は入力不要です。
　 

※検索および閲覧できるデータは、直近12ヶ月分になります。
　 それより以前のデータは閲覧いただけませんので、
　 必要に応じてダウンロードをお願いいたします。

※納品書の発行は10日単位で行っており、翌営業日中に発行いたします。

6-3 納品書ダウンロード

操作手順

2

1
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機器情報

※「機器」「プライズ」操作手順は共通です。

①「機器情報」または「プライズ情報」の
　 タブをクリックし、「納品明細の照会」を
　 選択します。

プライズ情報

7-1 納品明細の照会

操作手順
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納品書に記載の内容を
明細ごとに確認することができます。

※明細は、項目名をクリックすると
　 昇順や降順に並び替えることが
　 できます。

7-2 納品明細の照会

操作手順

△△△△店

※
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※検索機能

「🔍検索フォーム」より、条件を絞って

納品明細を検索します。
また、納品明細をCSVデータで
ダウンロードできます。

①「検索フォーム」をクリックすると
　 入力画面が開きます。

②検索条件を入力後、
　 「検索」をクリックすると
　 条件に該当する納品明細のみが
　 画面に表示されます。

　 「CSVダウンロード」をクリックすると
　 検索条件に該当する納品明細の
　 CSVデータがダウンロードされます。

※お届け先名欄は、お届け先名の一部を手入力すると、
　 該当するお届け先名を絞って検索することができます。

※検索および閲覧できるデータは、直近12ヶ月分になります。
　 それより以前のデータは閲覧いただけませんので、
　 必要に応じてダウンロードをお願いいたします。

7-3 納品明細の照会

操作手順

1

2
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アカウント情報の変更（メールアドレス
など）が必要な時に使用します。

①右上「アカウント」のタブをクリックし、
　 「アカウント情報」を選択します。

8-1 アカウント情報変更

操作手順 アカウント

1
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①「編集」をクリックします。

8-2 アカウント情報変更

操作手順

10000000

株式会社○○○○

○○○○@△△△△.com

1
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①アカウント情報を変更します。
　 変更できるのは、
　 名前
　 メールアドレス
　 メール通知設定　　です。
※IDは変更できません。

②メール通知を「有効」にすると、
　 請求書・納品書が発行された際に
　 登録メールアドレスに通知メールが
　 届きます。

③「更新」をクリックします。

8-3 アカウント情報変更

操作手順

10000000

1

2 3
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①画面上部に「アカウント情報を更新
　 しました。」と表示されれば完了です。

8-4 アカウント情報変更

操作手順

10000000

株式会社○○○○

○○○○@△△△△.com

有効

29 / 34 



パスワードの変更が必要な時に
使用します。

①右上「アカウント」のタブをクリックし、
　 「パスワード変更」を選択します。

9-1 パスワード変更

操作手順 アカウント

1
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①現在使用中のパスワードを入力します。

②新しいパスワードを入力します。
　 下段にも同じパスワードを入力します。

③「変更」をクリックします。

9-2 パスワード変更

操作手順

1

2
3
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①画面上部に「パスワードを更新しました。」
　 と表示されれば完了です。

9-3 パスワード変更

操作手順

32 / 34 



弊社からのお知らせを表示します。
お知らせは随時追加更新されます。

①「お知らせ」のタブをクリックし、
　 「お知らせ」を選択します。

②弊社からのお知らせが表示されます。　
※お客様からの変更は行えません。

10-1 お知らせ

操作手順

1
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請求書Webサイトについて説明しています。

①「ヘルプ」のタブをクリックします。

②ヘルプ内容が表示されます。　

操作手順

10-2 ヘルプ

1
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